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Imola,   24    giugno 2015     
 
 

 - Al Dirigente  
       Ufficio Territoriale IX  Bologna 
      Dott. Schiavone Giovanni 

                                                                       

 
Oggetto:      organico ATA    2015/16.  
 
  Al fine della determinazione dell’organico  di fatto del personale ATA spettante a questo 
Istituto  per l’anno scolastico 2015/2016,     sono  ad evidenziare le seguenti  esigenze  al fine di non  
compromettere  il corretto svolgimento del servizio  sia per quanto riguarda gli uffici di segreteria 
sia per la vigilanza  che  l’assistenza agli alunni disabili:  
  
NUMERO ALUNNI   
Il numero di alunni  è rimasto uguale  rispetto al precedente anno scolastico ma  è aumentato il 
numero di alunni H che hanno necessità di  assistenza: riporto il numero attualmente risultante degli 
alunni iscritti nei tre ordini di scuola: 
 
- INFANZIA  :  totale   150   di cui  1 disabile,    per  6 sezioni  
   
- PRIMARIA  :  totale  alunni   324    di cui 7   disabili  (n° 1 disabili in situazione di gravità 
importante  e 48 alunni  con bisogni educativi speciali)   per  16 classi.   
 
- SECONDARIA :  totale  206   alunni   di cui  8  disabili (n° 4 disabili in situazione di gravità 
Totale generale    680  alunni 
 
 
SEDI-PLESSI 
Occorre tenere presente che l’Istituto Comprensivo n. 5,  sebbene conti un numero di alunni ridotto,  
comprende i 3 ordini di scuola collocati  in  sedi scolastiche  distinte,  ubicate  in vari edifici  che   
risultano  tutti  dotati di proprie portinerie da vigilare, (tre ordini di scuola con 4 portinerie da 
vigilare) in particolare: 
 

Edifici Piani utilizzati  Presenza 
collaboratore 

Alunni H Presenza 
manutencoop 

Uffici 
segreteria e 
presidenza 

Piano terra NESSUNO 
 

 NO 

Scuola 
primaria  
Palazzina A 

Seminterrato + 
piano terra + 
primo piano 

3 collaboratori di cui 
1 p.t. Ciclico (1/10-
31/5)  
+ 28 ore sett. 
 

6 SOLO PIANO 
TERRA 

 
 
 



Edifici Piani utilizzati  Presenza 
collaboratore 

Alunni H Presenza 
manutencoop 

Scuola 
primaria  
Palazzina B 

Piano terra 1 collaboratore  
+ 8 ore sett. 

1  SI 

Scuola 
Infanzia 

Piano terra + 
primo piano 

3 collaboratori di cui   
2 p.t. 30 ore + 1 
ciclico (15/9-30/6) 

1 SI 

Scuola Media Piano terra + 
primo piano 

2 collaboratori con 
p.t. 30 ore  

8 di cui  
4 molto 
gravi 

SOLO PRIMO 
PIANO 

Refettorio 
scuola 
primaria 
 

Piano terra 3 collaboratori della 
primaria 

 SI 

Laboratorio 
di musica ed 
artistica 
 

Piano terra NESSUNO  NO 

Biblioteca e 
saletta lettura 
 

Primo piano NESSUNO  NO 

Palestra 
 

Piano terra NESSUNO  NO 

 
 
N.B. Ciascun edificio è da presidiare in quanto l’accesso al complesso di via Pirandello 12, 
ospitante numerosi altri servizi pubblici,  è durante il giorno completamente  libero. 
 
COLLABORATORI SCOLASTICI 
Nell’a.s. 2014/2015 sono stati assegnati a questo Istituto  n.  10  coll. scol., operando una 
decurtazione  per appalti di pulizia  di 2 unità,   1 in più rispetto  al calcolo.      
Dei  10 collaboratori  5 unità fruiscono di P.T. di cui  

• n° 3 unità a  30 ore settimanali -   
• n° 1 unità  a PT  ciclico (è in servizio dal 1/10  al 31/5)    
• n° 1 unità  a 30 ore settimanali  e con PT ciclico (è in servizio dal 15/9 al 30/6) ,  

 
le unità a PT ciclico non sono mai state integrate e se consideriamo le ferie di cui il dipendente 
ha diritto ad usufruire, già nel mese di maggio e giugno queste persone sono assenti dal servizio.  
La presenza del 50% di P.T. rende molto difficile la gestione dei collaboratori scolastici. 
Considerando la riduzione dell'organico negli ultimi anni e al fine di garantire l'apertura e la 
chiusura degli edifici e anche la pulizia dei locali, visto che l’appalto della Manutencoop non copre 
tutti gli spazi utilizzati per lo svolgimento dell’attività didattica, è necessario ricorrere a un 
prolungamento di orario giornaliero dei collaboratori che durante l'attività didattica accumulano 
delle ore di straordinario che poi utilizzano durante i mesi di chiusura dell'attività didattica. Tutto 
questo però non può essere applicato ai P.T. quindi si può fare affidamento solo sul 50% del 
personale in servizio. 
Inoltre, il numero e la gravità delle disabilità  presenti nei tre ordini di scuola  richiede adeguati 
spazi e inoltre  una maggiore quota  di tempo per l’assistenza. (Si allega dichiarazione descrittiva 
della situazione degli alunni disabili dell'istituto). 
 



 
 
 
La scrivente ritiene che i 10 posti da collaboratori scolastici siano insufficienti ad assicurare per 
il prossimo anno scolastico il regolare e ordinario funzionamento dei servizi scolastici 
nell’ambito dell’intero Istituto.  
Per  evitare  che l’Amministrazione sia denunciata per  non avere fornito spazi ed assistenza 
adeguata ai disabili, e sorveglianza  sono a chiedere  due  unità  di personale coll. scol.   in più  
rispetto ai 10  attuali. 
  
ORGANICO DELL’UFFICIO 
L’ organico calcolato dal sistema  riporta un numero di 3 Ass.Amm.: 

• N° 1 unità  PT  ciclico (è in servizio dal 16/9 al 15/6) addetta alla segreteria generale – 
gestione posta, comunicazioni, acquisti, inventario ecc, non è stato mai integrato; 

• N° 1 unità di ruolo addetta all'ufficio alunni; 
• N° 1 unità supplente annuale addetta all'ufficio personale (dall'assunzione al 

pensionamento). 
Inoltre gli uffici di segreteria sono ubicati in una palazzina a se stante privi della presenza di un 
collaboratore, quindi gli amministrativi effettuano anche servizio di portineria, centralino, fotocopie  
ecc. 
Durante il periodo estivo diventa difficile anche la fruizione delle ferie considerato l'esiguo numero 
di personale in servizio  solamente  2 amministrativi  + la Dsga 
Nei mesi di luglio e agosto rimane in servizio quasi sempre una sola unità . 
 
Situazione difficile da gestire anche dal punto di vista della sicurezza; considerando che nella 
palazzina della segreteria non è prevista la presenza  di un collaboratore, in questo periodo  si 
attinge dai collaboratori in servizio (max 2 unità) togliendo del lavoro alle pulizie dei locali 
scolastici. 
Visto le problematiche su esposte, si chiede  l'assegnazione di una unità aggiuntiva di assistente 
amministrativo nell' OF.  
Contando nella dovuta considerazione  per quanto esposto, distintamente saluto. 
    
 
                     IL Dirigente Scolastico 

          (Dott.ssa Simona Lipparini) 

“Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.lgs. n. 

39/93” 


