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Prot. N.4915/A19                                                                                    Imola, 30 ottobre 2014 
Comun. N.48 

 
                   Ai Docenti 
        Al Personale ATA 
        Alla D.S.G.A. 

 
 
Oggetto: INCARICHI DOCENTI ANNO SCOLASTICO 2014-2015 
 
 Vista la delibera n. 11 del Collegio Docenti Unitario del 23 ottobre 2014, punto n. 3 “Designazione 

dei fiduciari di plesso, dei docenti incaricati di specifici compiti e disciplinari e commissioni di lavoro”, si 

comunicano i seguenti incarichi assegnati ai docenti per l’anno scolastico 2014-2015. 

I docenti in oggetto verranno retribuiti, relativamente agli incarichi elencati, sulla base dell’art. 88 del CCNL 

2006-2009, a seguito della Contrattazione d’Istituto. 
 

 
COORDINATORI DI PLESSO + COADIUVATORI 

 
Le deleghe sono esplicitate nella Comunicazione N. 20 Prot. 4315/A19 del 3 ottobre 2014. 

 
DOCENTE INCARICO SCUOLA 

 FIDUCIARIA SC. INF. 

 AREA PROGETTUALE SC. INF. 

 ACQUISTI ED USCITE SC. INF. 

 FIDUCIARIA SC. PRIM. 

 POSTA- SPAZI ED ARREDI- 
USCITE DIDATTICHE 

SC. PRIM. 

 ACQUISTI SC. PRIM 

 FIDUCIARIA SC. SECOND. 

 FIDUCIARIA SC. SECOND. 

 
 
 



 

REFERENTI DI ISTITUTO 
 

I docenti referenti mantengono i contatti con le Agenzie del territorio, le Associazioni, gli EE:LL e  il 
Dirigente Scolastico; raccolgono, diffondono articoli e riferimenti volti ad una informazione efficace ed 
aggiornata sui temi trattati negli incontri; redigono i verbali dei diversi incontri costruendo la memoria dello 

sviluppo del lavoro; coordinano progetti o attività dell’Istituto, ognuno nella propria area di competenza. 
 

DOCENTE INCARICO 

 REFERENTE ALUNNI STRANIERI 

 REFERENTE DSA 

 SITO WEB 

 LABOR. INF. + LIM 

 ED. STRADALE 

 AMBIENTE+ MOBILITA’ 

 DIRITTO ALLO STUDIO 

 FORMAZIONE 

 TIROCINIO FORMAZIONE 

 TUTOR 

 CONSULTA  RAGAZZI E RAGAZZE 

 MUSICA 

 
 
 

REFERENTI PER ORDINE DI SCUOLA 

DOCENTE INCARICO 

 ED. STRADALE PRIM. 

 SICUREZZA 

 BIBLIOTECA PRIM. 

 ED. FISICA PRIM. 

 GRUPPO MENSA 

 REGISTRO PRIM. 

 
 
 
 

 



 

                                                     REFERENTI DI LABORATORIO 
I docenti referenti di laboratorio tengono sempre in ordine il laboratorio con tutto ciò che è stato affidato e 
segnalano immediatamente, per iscritto,  eventuali situazioni di rischio e comunque qualsiasi anomalia; 

tengono un registro in cui ogni docente registrerà il giorno e l’ora della propria presenza,  l’esperienza o 

attività effettuata, la classe o il gruppo di alunni che vi ha partecipato; ciascun docente registrerà altresì 
eventuali danni alle strumentazioni e dotazioni e ne riferirà al responsabile di laboratorio; individuano 

modalità, tempi di utilizzo, regole di fruizione del laboratorio e predispongono un calendario di utilizzazione 
dello stesso da parte di tutti. 
 
 

DOCENTE INCARICO 

 LAB. MUSICA IST. (PREPOSTO) 

 LAB. MUS. SECOND. (PREPOSTO) 

 PALESTRA (PREPOSTO) 

 LAB. ARTE SECOND.(PREPOSTO COSTA 
FRANCESCO) 

 LAB. IMMAG. PRIM.(PREPOSTO CORIGLIANO 
PAOLA) 

 LAB. SCIENZE PRIM.(PREPOSTO) 

 BIBLIOTECA PRIMARIA (PREPOSTO) 

 LAB. INFORM. + LIM SECOND. 1°(PREPOSTO) 

 
                                                                  COMMISSIONI 
I docenti componenti di gruppi di lavoro svolgono i compiti di seguito elencati: 

• Partecipazione  attiva alla progettazione, alla realizzazione alla valutazione e alla documentazione 
degli ambiti per i quali sono stati nominati; 

• Partecipazione incontri che vengono stabiliti dai docenti coordinatori di settore: 
 
DOCENTI INCARICO 

 ORGANIZZAZIONE DELLA DIDATTICA 

 ACCOGLIENZA-CONTINUITA’-ORIENTAMENTO 

 ALUNNI IN SITUAZIONE DI DISAGIO 

 VALUTAZIONE/REGISTRO ELETTRONICO 

 BIBLIOTECA PRIMARIA 

 FORMAZIONE CLASSI 

 
                                                                                                                             Il Dirigente Scolastico 
               Dott.ssa Maria Anna Volpa 
                                f.to Maria Anna Volpa 
                        Firma  autografa sostitutiva a mezzo stampa ai sensi 

            e per gli effetti dell’art.3,c2 D.Lgs n.39/93 


